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Pflichtenheft (Anhang zur Verfügung) 

 

 

Einsatzbetrieb-Nummer 

Einsatzbetrieb 

 

 

 

21077 

Stiftung Lebenshilfe 

 

 

Titel des Pflichtenhefts 

 

 

Klassenassistenz 

 

 

Pflichtenheft-Nummer 

 

 

111241 

 

 

gültig ab 

gültig bis 

 

 

22.02.2024 

 

 

 

Arbeitsort 

 

 

Aarau AG 

 

 

Anteil Tätigkeit 

 

 

100%  

Fachbereich Unterricht: 

Unter der Anleitung des zuständigen Lehrpersonals 

Unterstützung und Entlastung als Klassenassistenz; 

Unterstützung der Lehrpersonen zur Wahrnehmung 

sozialpädagogischer Aufgaben (z.B. temporäre 

Übernahme von Betreuungsaufgaben einer starken 

Lernendengruppe, Unterstützung in der Aufgabenhilfe, 

offene Unterrichtsformen); Unterstützung während des 

Unterrichts.   

 

Besondere fachübergreifende Unterstützung: 

Unterstützung von Schulprojekten (z.B. 

Internetrecherchen für Exkursionen; Mithilfe bei 

Dokumentation und in der Administration; Mitarbeit bei 

Projektwochen- und tagen; Unterstützung bei Sporttagen; 

Aufgaben im Hausdienst. 

 

http://www.zivi.admin.ch/
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vorausgesetzte Grundkenntnisse 

 

 

Abgeschlossene Berufsausbildung oder 

Mittelschulabschluss (z.B. Matura, BMS, DMS, 

Handelsschule); Erfahrung, Freude und Geschick in der 

Arbeit mit jungen Erwachsenen; 

Verantwortungsbewusstsein; Teamfähigkeit; Bereitschaft 

in einem lebhaften Umfeld mitzuarbeiten. 

 

 

erwünschte Grundkenntnisse 

 

 

Erfahrung in Jugendarbeit. 

 

 

weisungsberechtigte und  

verantwortliche Person EIB 

Funktion 

Telefon 

E-Mail 

 

 

 

Astrid Blättler 

Mitarbeiterin Administration 

+41 62 765 76 12 

astrid.blaettler@stiftung-lebenshilfe.ch 

 

 

Einführung durch den 

Einsatzbetrieb 

 

 

Die Einführung erfolgt in der Regel durch die 

weisungsberechtigten Personen betriebsintern. 

 

 

Folgende(n) Kurs(e) organisiert 

der Einsatzbetrieb  

 

 

 

 

 

Ausbildung durch den Zivildienst 

 

 

Zivis, die einen Einsatz von mindestens 54 Diensttagen 

leisten, müssen die Ausbildungskurse besuchen, die unter 

«Kurse ZIVI» aufgelistet sind. Zivis, die in den 

Tätigkeitsbereichen Gesundheits- und Sozialwesen einen 

langen Einsatz (ab 180 Diensttagen) leisten, besuchen 

den Vertiefungskurs 2. Die detaillierten Regeln und 

Bedingungen zum Kursbesuch finden Sie auf dem 

Merkblatt Ausbildung und auf www.zivi.admin.ch unter 

«Zivi sein». 

 

 

Folgende(n) Kurs organisiert der 

Zivildienst 

 

 

Betreuung von Jugendlichen 1 (BJU 1), Betreuung von 

Jugendlichen 2 (BJU 2), Kommunikation und Betreuung 

(KoBe) 

 

 

Folgende Auflagen werden an 

die zivildienstleistende Person 

gestellt 

 

 

 

 

 

Abklärung zum Leumund 

 

 

ja 
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Folgende Auflagen werden an 

den Einsatzbetrieb gestellt 

 

 

Die zivildienstleistende Person darf nicht die 

Gesamtverantwortung für den Unterricht übernehmen.  

Die zivildienstleitsende Person muss jederzeit voll 

ausgelastet sein und eine angemessene Betreuung ist 

sicher zu stellen. Dies gilt insbesondere für Einsätze 

während den Schulferien. Im Rahmen der beschriebenen 

Tätigkeiten muss der Anteil Betreuung der Jugendlichen 

mindestens 30% betragen. Der Anteil an qualifizierten 

handwerklichen Tätigkeiten bzw. an administrativen 

Unterstützungsarbeiten darf maximal bei 50% liegen. 

 

 

maximal bewilligte Arbeitsplätze 

 

 

2 

 

 

Abgabe an den Bund  

Kategorie 

Zuschlag 

 

 

ja 

4 

Keine Unterkunft und keine Verpflegung 

 

 

Betriebsbereich 

 

 

211 Werkstätten (Behinderte) 

 

 

Art des Einsatzes 

 

 

Einfacher Einsatz, SPP 10 Pflege / Betreuung  

 

 

Aufgabengebiet 

 

 

Pädagogische Arbeiten 

 

 

Zusatzinformationen 

Mindestdauer  

Gesperrte Einsatzzeiträume 

Wochenarbeitszeit 

Arbeitszeit 

Nachtarbeit 

Wochenendarbeit 

 

 

 

6 Monat(e) 

 -  

42.0 

Feste Arbeitszeit 

Nein 

Nein 

 

 

 


